
Imagetext / Arbeitgebervorstellung
Die JeyMo-Agency GmbH ist ein Personalvermittler mit Sitz in Schweinfurt. Erste Anlaufstelle bei der Suche nach einem Job
in Schweinfurt für Arbeitssuchende, Beschäftigte, Studenten und Rentner. Wir bieten geringfügige Jobs, Teilzeit- und
Vollzeitbeschäftigungen in der Schweinfurter Industrie, Logistik und Dienstleistungsbranche mit übertariflicher Bezahlung
und Übernahmeoption bei unseren Kunden. Durch die Zusammenarbeit der JeyMo-Agency mit langjährigen Kunden können
wir Bewerbern eine Vielzahl an Jobs anbieten. Bei Jeymo ist es uns in erster Linie wichtig, ein vertrauensvolles Verhältnis
beruhend auf Transparenz und Fairness mit Ihnen aufzubauen

kaufmännische Bürokraft (m/w/d) in Schweinfurt
(38)

 Standort: Schweinfurt  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 - 40 Stunden pro Woche 
Gehaltsspektrum: 17 - 17 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen ab sofort eine Bürokraft (m/w/d) in Vollzeit. 

dein Profil:

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
teamfähigkeit
selbstständiges Arbeiten
flexibilität 
sehr gutes Deutsch in Wort & Schrift 

deine Aufgaben:

Lieferscheinkontrolle / Rechnungsprüfungen
Annahme und Bearbeitung der Telefonanlage 
kaufmännische Sachbearbeitung
Ausgabe von Gutscheinen

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: EG4
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